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KOZIGALLAS

Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Jegyzéi Iroda Adécsoport

Addéugyi ugyintézo

munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6étartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Bacs-Kiskun megye, 6050 Lajosmizse, Varoshaz tér 1.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairdl szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

A 29/2012. (Ill. 07.) Korm. rendelet 1. melléklet [.16. pontja alapjan igazgatasi
feladatok Il. besorolasi osztalyban.

Ellatando feladatok:

Ellatja az onkormanyzat altal bevezetett helyi adokkal, talajterhelési dijjal, hatésagi
eljarasi illetékkel és gépjarmi adodval kapcsolatos adohatésagi feladatokat. Vezeti a
helyi és mas adokkal kapcsolatos nyilvantartasokat, végzi a bevallasok, a
nyomtatvanyok, csekkek kikuldését, valamint bevallasok feldolgozasat. Teljesiti a
feladatkoréhez tartozd Ugyekkel kapcsolatos megkereséseket. Ellendrzi az adozdék
addfizetési teljesitését, bevallasok helyességét, valamint a vonatkozé torvények és
helyi onkormanyzati rendeletek altal el6irt kotelezettségek teljesitését. Figyelemmel
kiséri a hatralékosok allomanyanak alakulasat, hatralékos listakat készit, kikuldi a
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fizetési felhivasokat, addigazolast ad ki. A behajtasra atadott helyi adok, gépjarmiado,
és adok modjara torténd koztartozasokkal kapcsolatos végrehajtasi cselekmények
el6készitése, lefolytatasa. (letiltas, inkasszd, ingo-ingatlan, foglalas stb.)

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Az addugyi igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasarol szold" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) Lajosmizse Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott
koztisztvisel6ket és Ugykezelbket megilletdé szocialis, joléti, kulturalis juttatasokrol,
valamint szocialis és kegyeleti tamogatasokrol szold 47/2005. (XIl.22.) rendelete
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,
Cselekviképesseég,
Buntetlen el&élet,
Kozeépiskola/gimnazium,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
Kozépfoku keépesités, 29/2012. (111.07.) Korm.rendelet 1. melléklet 1/16.
pontjanak Il. besorolasi osztalyban felsorolt képesitések
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A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

Harom hénapnal nem régebbi teljes korl erkolcsi bizonyitvany

Iskolai végzettséget, szakképesitést tanusito okiratok masolata.

Nyilatkozat vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasarol.

A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0sszeflggb kezeléséhez hozzajarul.

A 45/2012. (I11.20.) Korm.rendelet 1. mellékletében meghatarozott fényképes
onéletrajz. Az onéletrajz formatum hasznalata jogszabaly alapjan kotelezb.
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A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2014. aprilis 1. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. marcius 21.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Balogh Laszlé nyujt, a
76/457-575 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
§ Postai Uton, a palyazatnak a Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
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cimére torténé megkuldéseével (6050 Lajosmizse, Varoshaz tér 1. ). Kérjuk a
boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonositd szamot:
1/2386/2014. , valamint a munkakor megnevezését: Adougyi ugyintézo.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatokat Lajosmizse Varos Jegyz6je biralla el Lajosmizse Varos
Polgarmesterének egyetértésével. Kinevezéskor 6 hénap probaid6 kerul kikotésre. A
palyazatot kiiré a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. marcius 27.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
§ Lajosmizse Varos Honlapja /www.lajosmizse.hu/ - 2014. marcius 5.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
www. lajosmizse.hu

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.lajosmizse.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kozzétevoje a Nemzeti Kbzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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